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CERIMONIAS OFICIAIS DE COLAGAO DE GRAU

CAPITULO |
OBJETIVOS E FINS

Art. 1° O presente Regulamento tem por objeto estabelecer as normas e
procedimentos para as sessdes de colagdo de grau dos cursos superiores da Universidade
Vila Velha.

Paragrafo dnico. Além do objeto geral este Regulamento apresenta os
seguintes objetivos especificos:

| definir o ambito das responsabilidades e competéncias de todos os envolvidos
no processo de colagao de grau;

Il estabelecer parametros de orientagdo para o planejamento e execucédo das
atividades que compdem a cerimonia;

Il assegurar, de forma organizada e consciente, a satisfagéo e a alegria dos
envolvidos nessas cerimdnias e de seus convidados.

CAPITULO Il
ATO DE COLAGAO DE GRAU DOS CURSOS SUPERIORES DE GRADUAGAO

Art. 2° A colagdo de grau é o ato legal em que sdo outorgados os graus
académicos aos formandos, constituido de sessdo publica, solene, formal e protocolar
presidida pelo (a) Reitor (a) ou quem este designar.

Art. 3° Somente estardo habilitados a outorga do grau os estudantes que
tenham sido aprovados em todos os componentes, disciplinas e atividades escolares
integrantes do curriculo pleno do curso, conforme Parecer da respectiva Coordenacao, e que
estejam com a documentag&o em dia perante a Divisao de Registro Académico.
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Art. 4° O ato legal de colagdo de grau que, como regra, se dara de forma
coletiva institucional previamente programada, aplica-se aos cursos superiores de Graduacéo:
Bacharelado, Licenciatura e Tecnologia.

§ 1° A colagédo de grau coletiva institucional serd realizada como sessdo
publica, periddica e ordinaria, sendo autorizadas solenidades conjuntas para diferentes
Cursos.

§ 2° Excepcionalmente, na forma prevista neste Regulamento, sera permitida
a colagao de grau sob a forma individual/coletiva, também denominada de “em gabinete” ou
‘administrativa”, antes ou depois da ceriménia de colacdo de grau coletiva institucional
programada.

Art. 5° A expedicéo e a entrega do diploma de graduacgéo somente podera
ocorrer apds comprovada participagdo e outorga do correspondente grau na sessao de
colagdo de grau.

CAPITULO Il
COMISSAO INSTITUCIONAL DE FORMATURA

Art. 6° Compdem a Comisséo Institucional de Formatura os representantes
natos ou indicados de todos os setores diretamente envolvidos na organizacdo da sessao
solene de colagéo de grau coletiva institucional ou colegéo de grau individual/coletiva (em
gabinete), sendo eles:

| Reitoria

[l Divisdo de Registro Académico;

IIl Coordenacao de Curso; e

IV Ntcleo de Eventos.

Art. 7° Competem a Comissdo Institucional de Formatura as seguintes
atribuigbes, delimitada pela natureza da fungdo dos seus membros representantes:

| A Reitoria:

a) Definir o calendario de datas, horérios e locais das ceriménias de Colagao
de Grau e informar a Divisdo de Registro Académico e ao Nucleo de Eventos:

b) Avaliar propostas de alteragéo do regulamento vigente:

c) Analisar propostas de alteragdo do calendario de Colagdo de Grau,
apresentadas pelas Comissées de Formatura;

d) Avaliar, aprovar e gerenciar a planilha de custos e as propostas de
contratagdo de servigos de terceiros, apresentadas pelo Nucleo de Eventos:

e) Solicitar, pelo sistema SOX, o pagamento dos servigos terceirizados e do
pessoal de apoio e encaminha-lo ao Setor Financeiro;

g) Conferir o grau aos formandos ou delegar essa competéncia a um
representante legal designado por Portaria.
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Il A Divisdo de Registro Académico (DRA):

a) Preparar e divulgar, com antecedéncia de 48 horas, a relagdo dos
estudantes aptos a colar grau;

b) Preparar a certiddo de Colagéo de Grau para todos os estudantes aptos;

c) receber os canudos da Comissao de Formatura e prepara-los para serem
entregues no dia da solenidade;

d) Preparar as Atas de Colacéo de Grau;

e) Providenciar as assinaturas dos formandos na Ata de Colagdo de Grau, no
dia da solenidade. Este documento sera disponibilizado por um representante da DRA, que
trajaré o uniforme da UVV-ES, identificado com cracha, nas proximidades do camarim dos
formandos.

Il A Coordenacéo de Curso:

a) Atuar em conjunto com Nucleo de Eventos na divulgacdo do Calendario e
do Regulamento que normatiza as ceriménias de Colagao de Grau:;

b) Acompanhar e orientar as Turmas na formacdo das Comissdes de
Formatura, e quando solicitado, repassar as informacbes destas Comissdes ao Nucleo de
Eventos;

c) Intermediar e encaminhar solugdo referente a resolugdo de problemas
académicos do estudante formando junto & Pré-reitoria Académica;

d) Compor a Mesa de Honra da Solenidade ou delegar essa competéncia a um
docente do curso;

e) Comparecer ao local da ceriménia, no minimo, 20 (vinte) minutos antes do
horario de inicio, com o objetivo de colocar as vestes talares;

f) Fazer o uso da palavra no inicio da ceriménia que n&o podera exceder 3 (trés)
minutos;

IV Ao Nucleo de Eventos:

a) Divulgar o calendario das Cerimdnias de Colacao de Grau:

b) Manter as informagdes sobre as cerimdnias de Colagdo de Grau atualizadas
no site da desta IES;

c) Preparar a planilha de custos das cerimdnias de Colacdo de Grau e
encaminhar para analise e aprovagao da Reitoria;

d) Agendar e realizar uma reunido junto & Comissao de Formatura com objetivo
de informar e esclarecer possiveis duvidas sobre as ceriménias de Colagdo de Grau;

e) Realizar os preparativos e o ensaio geral para a ceriménia de Colagao de
Grau;

f) Contatar e acompanhar os servigos terceirizados;

g) Selecionar e orientar a equipe de trabalho composta por mestre de
cerimonias, chefe de cerimonial, chefe de recepcionistas, recepcionistas, apoios de
sonorizagao e externo, segurangas e servicos de limpeza;
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h) Elaborar e disponibilizar o roteiro do cerimonial aos membros que irdo
compor a mesa de honra;
i) Disponibilizar Hino Nacional e Bandeiras do Brasil e do Estado;

J) Providenciar as vestes talares para os professores e autoridades que irao
compor a mesa de honra;

k) Reservar e agendar data de utilizagdo da Capela existente no Campus
central desta |IES e providenciar assinatura do Termo de Compromisso para o respectivo uso:

I) encaminhar as Notas Fiscais de servicos terceirizados para a Reitoria.

CAPITULO IV
COMISSAO DE FORMANDOS/FORMATURA

Art. 8° A Comissdo de Formandos ou de Formatura é constituida por
estudantes de determinado Curso/Turma que sdo responsaveis pela centralizagdo de
informacgdes, organizagdo e execugdo de todos os assuntos referentes a formatura e a
respectiva representacgdo perante a Comissao Institucional de Formatura da IES,

Paragrafo unico. Sera composta de ao menos um estudante representante de
cada Curso/Turma de formandos.

Art. 9° Além da representagdo da Turma de formandos, compete a Comissao
de Formatura:

I Participar de reunibes realizadas pela Reitoria e/ou Nucleo de Eventos
referentes a assuntos sobre Colagéo de Grau;

Il Eleger um representante para atuar junto ao Nucleo de Eventos:

Il Providenciar o aluguel das becas completas (ttnica, capelo, faixa, jabour e
canudo na cor correspondente a cada curso superior, conforme ANEXO B) para os integrantes
do corpo discente formando;

IV Promover a entrega a Divisdo de Registro Académico (DRA) dos Canudos
de todos os Formandos e preencher o Formulario constante do ANEXO C, indicando Curso,
turno, data da ceriménia e o responséavel pela entrega, no prazo de pelo menos 15 (quinze)
dias antes da marcada para a ceriménia de Colacdo de Grau:

V Coordenar e participar da escolha dos integrantes da Colacdo de Grau:

a) professor paraninfo: 1 (um) por curso:

b) professor patrono: 1 (um) por turma;

c) professor homenageado: 1 (um) por turma;

d) Estudante orador: 1 (um) por curso;

e) Estudante juramentista: 1 (um) por curso;

f) Estudante requerente: 1 (um) por curso;

g) Estudante para entrega da placa: 1 (um) por turma;
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VI Convidar formalmente os professores e estudantes, escolhidos como
integrantes da Colag&o de Grau, informando-os sobre local, data e horario da solenidade e
orientando-os sobre suas devidas atribuicdes;

VIl Preencher e enviar o formulario de integrantes da Colagéo de Grau pelo site
desta IES na internet (ANEXO D), em data a ser definida e divulgada pelo Nucleo de Eventos,
evitando que a ceriménia de Colago de Grau seja cancelada:

VIl Preencher e enviar o formulario de momentos musicais da Colagao de Grau
pelo site desta IES na internet (ANEXO E), em data a ser definida e divulgada pelo Nucleo de
Eventos, evitando que as musicas sejam escolhidas pelo Nucleo de Eventos:

IX Havendo mais de uma opgéo disponivel de juramento no site desta IES na
internet, devera ser escolhido aquele que sera proferido e envia-lo por e-mail, ao Ndcleo de
Eventos, em data a ser definida e divulgada pelo Nucleo de Eventos:

X Avisar e confirmar a presenga dos demais estudantes formandos no ensaio
geral da Colagé@o de Grau em data a ser definida pela Reitoria e divulgada pelo Nucleo de
Eventos;

Xl Avisar a empresa de fotografia contratada, sobre o Termo de Compromisso
que devera ser assinado no dia da Colagéo de Grau (ANEXO F);

Xl Providenciar a aquisicéo e entrega da placa de homenagem a equipe do
Nucleo de Eventos 1 (uma) hora antes do horério de inicio da solenidade de Colagao de Grau;

XIll Agendar a utilizagdo da Capela da UVV para a realizagdo do Culto
Ecumeénico junto ao Nucleo de Eventos e providenciar a assinatura do respectivo Termo de
Compromisso de Uso (ANEXO G), caso haja interesse;

X1V informar ao Nucleo de Eventos qualquer alteracdo nos formularios e na
documentagéo, apresentando justificativa, com a devida antecipagao;

XV Contribuir para o bom andamento da Colago de Grau em todas as suas
fases: pré, trans e pos-evento.

CAPITULO V
COLACAO DE GRAU COLETIVA INSTITUCIONAL

Art. 10. A Comisséo Institucional de Formatura, integrada por representante da
Reitoria, Divisdo de Registro Académico, Coordenagéo de Curso e Nucleo de Eventos se
reserva no direito de agrupar cursos e/ou turmas para a realizacdo de sessdo solene de
colacao de grau coletiva bem como definir a data, horério e o local de realizag3o.

Art. 11. A sessé&o solene de colagédo de grau coletiva é aberta ao publico, sendo
0 numero de convidados por formando permitido definido pela Comissado Institucional de
Formatura, por meio do Nucleo de Eventos.
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Art. 12. A elaboragéo do protocolo e a condugdo do cerimonial das sessdes
solenes de formatura s&o de responsabilidade da Comisséo Institucional de Formatura, por
meio do Nucleo de Eventos.

Art. 13. As sessbes solenes de colagdo de grau coletiva serdo,
preferencialmente, realizadas no Cineteatro desta IES situado no respectivo campus central
na Unidade Académica lII.

Art. 14. O ensaio para a sessdo solene de Colagdo de Grau Coletiva sera
conduzido pela Comiss&o Institucional de Formatura, por meio do Nucleo de Eventos, e
realizado no mesmo local onde acontecera a solenidade.

Art. 15. Constituem direitos e deveres do estudante formando, do estudante
requerente do grau, do estudante juramentista, do estudante orador, do professor paraninfo,
do professor patrono, do homenageado e do estudante que entrega a placa de homenagem:

| Estudante Formando:

a) Participar da escolha dos integrantes da Colagdo de Grau do respectivo
Curso/Turma;

b) Participar do ensaio geral da Colagéo de Grau em data a ser definida pela
Reitoria e divulgada pelo Nucleo de Eventos;

¢) Comunicar a seus familiares e amigos sobre a proibicdo do uso de confetes,
faixas, instrumentos sonoros e similares, durante a ceriménia. Os portadores desses materiais
serao conduzidos pelos segurangas da UVV-ES ao balcdo de guarda-volumes, onde os
mesmos serao guardados e somente ao final da cerimdnia poderdo ser retirados;

d) Comunicar a seus familiares sobre a proibigdo de reserva de lugar no
auditorio;

e) Informar aos seus familiares quanto a proibicdo do consumo de comidas e
bebidas nas dependéncias do auditério;

f) Comparecer ao local do evento, com 1 (uma) hora de antecedéncia da data
e do horério estabelecidos no calendario de Colagdes de Grau (ANEXO A) divulgado no site
da IES na internet;

g) Assinar a Ata de Colagao de Grau e participar da solenidade, devidamente
trajado;

h) Arcar com as despesas e encargos decorrentes do aluguel de Becas
Completas (tunica, capelo, faixa, jabour e canudo);

i) Atualizar as informagdes cadastrais pessoais no Portal do Aluno desta IES.

[l Estudante Orador:

a) Representar os alunos formandos na solenidade de Colagéo de Grau;

b) Escrever um discurso, que ndo poderéd exceder 3 (trés) minutos, para
expressar os anos vividos durante a realizagéo dos estudos para obtengdo do Grau, e envia-
lo ao Nucleo de Eventos em data a ser definida e divulgada pelo Nucleo de Eventos, evitando
a exclusao desse momento da solenidade de Colacéo de Grau;
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c) Proferir o discurso na Tribuna durante a realizagéo da solenidade de Colacéo
de Grau.

[l Estudante Juramentista:

a) Representar os alunos formandos na solenidade de Colagdo de Grau;

b) Proferir o juramento oficial e especifico do curso superior, na tribuna, durante
a realizacdo da solenidade de Colagdo de Grau.

IV Estudante Requerente de Grau:

a) Representar os alunos formandos na solenidade de Colagdo de Grau,
perante a autoridade académica, ou seja, Reitor ou seu representante;

b) Requerer o Grau na Tribuna durante a realizagdo da solenidade de Colacéo
de Grau;

c) Receber o Grau em nome dos formandos.

V Estudante que Entrega a Placa de Homenagem:

a) Realizar a entrega da placa de homenagem ao homenageado durante a
realizacao da solenidade de Colagdo de Grau.

VI Professor Paraninfo:

a) Atuar como padrinho ou testemunha dos alunos formandos perante a
sociedade;

b) Escrever um discurso de congratulagoes e boa sorte aos seus afilhados, que
na@o podera exceder 3 (trés) minutos, e envia-lo com antecedéncia ao Nucleo de Eventos:

c¢) Compor a mesa de honra da solenidade de Colagéo de Grau;

d) Proferir o discurso na tribuna, durante a realizagéo da solenidade de Colacdo
de Grau;

e) Comparecer ao local da ceriménia de Colagdo de Grau, no minimo, 20 (vinte)
minutos antes do horario de inicio, com o objetivo de colocar as vestes talares;

VIl Professor Patrono:

a) Atuar como defensor e “padroeiro” de cada formando perante a sociedade:

b) Compor a mesa de honra da solenidade de Colagéo de Grau;

c) Realizar a entrega dos canudos a cada aluno formando depois de conferido
o Grau;

d) Comparecer ao local da ceriménia de Colagéo de Grau, no minimo, 20 (vinte)
minutos antes do horario de inicio, com o objetivo de colocar as vestes talares:

VIl Homenageado:

a) |ldentificar-se a um membro da equipe do Nucleo de Eventos e se sentar nas
poltronas reservadas; ressaltamos que o professor homenageado ndo compde a mesa de
honra durante a solenidade de Colacéo de Grau e é dispenséavel o uso de vestes talares:

b) Receber a placa de homenagem durante a realizacdo da solenidade de
Colacao de Grau;

Paragrafo unico. Professores e funcionarios, quando convidados formalmente
e por escrito & condigdo de patrono, paraninfo e ao recebimento de placa em solenidade

Pagina 7 de 14



UNIVERSIDADE

VILA VELHA

ESPIRITO SANTO

ey

coletiva de colagéo de grau, poderao registrar a homenagem recebida no respectivo Curriculo
Lattes.

CAPITULO VI
SESSAO SOLENE DE FORMATURA

Art. 16. A sessé@o solene de colagéo de grau serd iniciada no horério previsto,
com a presenca do presidente da solenidade, independentemente do niimero de autoridades
componentes da mesa de honra. Os formandos deverdo comparecer, no minimo, com uma
(01) hora de antecedéncia do horério previsto para o inicio da sess3o solene.

Art. 17. Os componentes da mesa de honra (reitor ou representante,
coordenador do curso, paraninfo, patrono ou equivalentes) deverdo usar vestes talares: beca
preta, pelerine e faixa na cor do curso de sua formagédo académica.

Art. 18. E indispensavel o uso de beca pelos formandos dos Cursos
Superiores. Os formandos que porventura se apresentarem sem a beca, ndo terdo acesso ao
local da sessé&o solene e, portanto, ndo poderéo participar da solenidade.

Art. 19. A sessdo solene compreendera:

| Saudagdes iniciais realizadas pelo mestre de ceriménias:

Il Composic&o da mesa de honra com Reitor (a) ou seu representante; o(s)
Coordenador(es) de Curso(s); o(s) Professor(es) Paraninfo(s); e ofs) Professor(es)
Patrono(s);

Il Destaques de presenga das autoridades, realizado pelo mestre de
cerimonias;

IV Entrada dos formandos separados por cursos e turmas, em fila organizada
em dupla e por ordem alfabética. Nesse momento, ndo é pronunciado o nome dos formandos:

V Acomodacao dos formandos em lugares reservados:

VI Execucao do Hino Nacional;

VIl Abertura da sess@o solene, proferida pelo presidente da mesa de honra:

VIl Pronunciamentos do(s) Coordenador(es) de Curso(s); do(s) Aluno(s)
Orador(es); e do(s) Professor(es) Paraninfo(s);

IX  Juramento oficial realizado pelo(s) aluno(s) escolhido(s) como
juramentista(s);

X Requerimento de Grau realizado pelo(s) aluno(s) escolhido(s) como
requerente(s);

XI Outorga de grau pelo presidente da mesa de honra;

Xll Entrega dos canudos realizada em ordem alfabética e pelo(s) professor(es)
escolhido(s) como patrono(s). Nesse momento & pronunciado o nome completo dos
formandos;
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IX Opcional: entrega da homenagem ao professor ou funcionario técnico-
administrativo;

X Discurso e encerramento da solenidade, proferido pelo presidente da mesa
de honra.

Art. 20. Ficam expressamente proibidos dispositivos que produzam fogo ou
faisca, e quaisquer outros que coloquem em risco a seguranga dos presentes, tais como
recursos pirotécnicos, fumacga, como também, no momento da sessao solene:

| Fazer gestos de exibicionismo néo condizentes com a cerimdnia.

Il Apresentar-se alcoolizado e/ou fazer uso de bebidas alcodlicas.

Il Utilizar instrumentos de poluigdo sonora (apitos, buzinas...) e outros
artefatos como confetes, serpentinas e similares.

IV Exibir ou afixar baldes, faixas, cartazes, confetes ou similares de qualquer
teor ou natureza.

CAPITULO VI
COLAGAO DE GRAU INDIVIDUAL/COLETIVA, EM GABINETE

Art. 21. A colagéo de grau individual/coletiva ou em gabinete podera ser
permitida em casos excepcionais, nos quais seja inviavel a participacao do formando durante
a sessao solene de colagdo de grau coletiva institucional.

§ 1° A referida colagéo de grau podera ser solicitada antes da data estabelecida
para a colagéo de grau institucional coletiva, nas seguintes situacdes:

| Para matricula em Curso de Pés-Graduagéo de Mestrado e/ou Doutorado:

Il Para posse em cargo de érg&os publicos;

[l Mudanga de residéncia do académico para outro Estado da Federagao ou
outro Pais; ou

IV Servidor publico transferido ex-officio, seu cénjuge e filhos, inclusive.

§ 2° Também podera ser solicitada depois da data estabelecida para a colagéo
de grau coletiva institucional, nas seguintes situagdes:

| Problemas de salde do interessado, com apresentacdo de
Atestado/Declaragao de profissional (médico), constando o CID;

I Doenga de carater infecto-contagiosa, com apresentacdo de
Atestado/Declaracao de profissional (médico), constando o CID:

lll Ter sido vitima involuntaria de acdo provocada por terceiros devidamente
comprovada;

IV Convocagao para manobras ou exercicios militares;

V Luto por parentes em linha reta (pais, avos, filhos e netos), colaterais (irmaos
e tios), cdnjuge ou companheiro(a), mediante respectivo atestado de 6bito;
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VI Convocagéo para depoimento judicial ou policial, em data e horario
coincidente com a solenidade Colacdo de Grau; ou

VIl Convocagao para participar de eleigdes em entidades oficiais, em data e
horério coincidente com a solenidade de Colagdo de Grau; ou

VIl Outras situagdes consideradas justificadas.

§ 3° Aplica-se a colagdo de grau individual/coletiva (em Gabinete) aos
formandos matriculados em Turma com cinco (5) estudantes, desde que haja requerimento
nesse sentido protocolado no Portal do Aluno ou, presencialmente, na Central de
Relacionamento com o Aluno (CRA/UVV), hipétese em que ficaram isentos de taxa ou
encargos de colacao individual em data especial.

Art. 22. A colagdo de grau individual/coletiva (em gabinete) devera ser
solicitada, preferencialmente, na Central de Relacionamento com o Aluno (CRA/UVV), via
requerimento formal contendo justificativa documentada e comprovante de pagamento dos
respectivos encargos, se houver, assim que o formando/requerente tomar ciéncia do motivo
que o leva a antecipagéo da sess&o ou assim que cesse a situagéo que o impediu de participar
de sess@o em data preestabelecida.

Art. 23. A colago de grau individual/coletiva (em gabinete) requerida, deferida
e realizada antes do dia previsto para a colagdo de grau coletiva institucional, também
conhecida como “colagdo de grau antecipada”, traduz confissdo inequivoca do estudante
formando quanto ao fato de que, no seu exclusivo interesse, a prestagdo de servigo
educacional contratada foi entregue antecipadamente e a contento, ou seja, antes do término
do correspondente semestre civil/letivo, base da formag&o do preco do curso, sendo assim
devida eventual parcela vincenda do prego semestral estabelecido & medida que se torne
vencida.

Art. 24. A outorga do grau em colacdo individual/coletiva (em gabinete), prevista
para ocorrer na Ultima quinta-feira Gtil de cada més, exceto janeiro, julho e dezembro, podera
contemplar um ou mais formandos de um ou varios cursos, sendo dispensados discursos,
homenagens, como também, o uso de Beca, que devera ser substituida por traje formal.

CAPITULO VIII
ESTRUTURA FiSICA DE APOIO E SEGURANCA

Art. 25. A solenidade de Colagdo de Grau Coletiva conta com a seguinte
estrutura fisica de apoio e seguranca:

| Cineteatro:

a) local onde sao, preferencialmente, realizadas as ceriménias de Colagéo de
Grau;

b) localiza-se na Unidade Académica lll, no campus Boa Vista, Municipio de
Vila Velha;
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c) possui poltronas estofadas, capacidade para 500 pessoas sentadas, é
equipado com aparelho de sonorizagdo, aparelhos de ar condicionado e iluminagéao
adequada;

d) dispée de decoracdo composta por 2 (dois) arranjos de flores da estagéo
para as entradas; 1 (um) arranjo de flores para o palco; toalhas e cobre-manchas para a mesa
de honra e mesa dos canudos;

e) dispde de 1 (um) guarda-volumes que serd utilizado para armazenar
somente materiais sonoros e outros materiais levados pelos familiares e convidados, cuja
utilizag&o n&o sera permitida durante a realizagédo da cerimoénia de Colagao de Grau;

f) dispbe de agua filtrada além de banheiros para uso dos formandos e dos
convidados;

g) dispbe de segurancas da UVV-ES e uma equipe habilitada a utilizar
detectores de metais, posicionada na entrada, no periodo de realizacdo das ceriménias de
Colacdo de Grau;

h) dispde de 10 (dez) camarotes com capacidade para 10 pessoas cada
unidade.

Il Camarotes do Cineteatro:

a) serdo sorteados entre os estudantes presentes no ensaio promovido pelo
Nucleo de Eventos, em data a ser definida pela Reitoria;

b) serdo sorteados somente entre as turmas com no minimo 30 (trinta) alunos
ou que na jung&o de turmas na mesma cerimdnia, resulte neste nimero. No caso da jungdo
de turmas, a distribuicdo dos camarotes sera feita por ordem alfabética referente ao nome do
curso;

c) os estudantes contemplados receberdo os convites dos camarotes, que
obrigatoriamente, deverdo ser trocados por pulseiras de acesso no dia da solenidade de
Colagao de Grau. Desse modo, ndo sera permitida a entrada dos formandos e convidados
nas dependéncias do camarote sem a apresentacdo do convite. Criangas com até 5 (cinco)
anos nao precisam apresentar convite individual.

[l Camarim:

a) local proximo ao Cineteatro, reservado para que os formandos possam vestir
a beca e se preparar para a cerimonia;

b) dispde cadeiras e recepcionistas para colaborarem na troca das becas e
preparacdo para o evento;

c) ndo é permitida a entrada de fotografos, parentes e amigos no local;

d) o Nucleo de Eventos nao se responsabiliza por objetos esquecidos, portanto,
deve-se evitar que para Ia se leve materiais como roupas, sapatos, maquinas fotograficas,
etc.;

e) ndo é permitido o consumo de bebida, comida, bem como a utilizagao de
confete, apito, instrumentos sonoros ou similares no recinto.

[V Estacionamento:
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a) a instituicdo dispde de vagas de estacionamento que poderao ser utilizadas
gratuitamente e conforme disponibilidade por formandos e convidados nos dias da ceriménia
de Colagao de Grau;

b) na entrada e saida do estacionamento, os formandos e os convidados serdo
orientados pelo pessoal de apoio da instituigéo;

c) os formandos, com convidados idosos ou portadores de necessidades
especiais, poderao fazer, com até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, reserva de
vagas de estacionamento préximo ao local de realizacdo da cerimdnia através do e-mail:
nucleo.eventos@uvv.br, informando o motivo da solicitagdo, o nome do condutor, placa, cor
e modelo do veiculo.

V Capela Ecuménica Nossa Senhora da Penha:

a) ainstituigdo disponibiliza a capela para realizagéo de cultos e/ou celebracdes
para as comissdes de formatura que desejarem;

b) fica localizada no campus Boa Vista e tem capacidade para 200 (duzentas)
pessoas sentadas;

c) as comissOes de formatura interessadas na utilizagéo da capela deverdo
fazer a reserva do dia e horario junto ao Nulcleo de Eventos e assinar o Termo de
Compromisso de Uso da Capela em data a ser definida e divulgada pelo Nucleo de Eventos:

d) a instituicdo n&o disponibiliza a capela aos domingos;

e) os cultos e/ou celebragbes s6 poderdo acontecer a partir das 18 horas e
somente um por dia;

f) ndo dispde de equipamentos audiovisuais, ndo possui celebrante, ndo
confecciona material ou roteiro e a decoracdo é de responsabilidade da comissdo de
formatura.

CAPITULO IX
SERVICOS DE FOTOGRAFIA

Art. 26. A IES nao dispbe, fornece ou intermedia servigo de fotografia do
evento, devendo, se for o caso, a Comissao de Formatura proceder a contratagio direta e
pessoal de tais servigos (limite de uma empresa por Turma), desde que sejam observadas e
efetivamente cumpridas as seguintes diretrizes:

a) A empresa de fotografia contratada devera preencher e assinar o Termo de
Compromisso com a instituicdo, devendo observar e seguir, rigorosamente, todas orientagdes
do Coordenador do Nucleo de Eventos e Chefe de Recepcionistas;

b) No dia da ceriménia de Colacdo de Grau, a empresa devera comparecer ao
local uma hora e meia antes do horario marcado para o inicio da ceriménia para montagem
adequada dos equipamentos;
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c) Somente seré permitida a proporgéo de 1 (um) fotégrafo para cada 10 (dez)
formandos;

d) O responsavel pelos fotégrafos devera usar cracha de identificagdo emitido
e entregue pelo Nucleo de Eventos durante toda a permanéncia na instituigao;

e) E proibido utilizar qualquer objeto que pela sua configuragéo possa por em
risco a seguranga das pessoas e dos bens patrimoniais;

f) Nao sera permitido acessar o palco onde serd realizada a solenidade de
Colagdo de Grau, bem como nele deixar equipamento e/ou material utilizado no servigo
prestado;

g) Nao sera permitido posicionar equipamentos e fotégrafos no corredor
préximo a area reservada aos formandos:

h) Os fotégrafos deverédo zelar para que n&o haja fios e materiais espalhados
pelos corredores, bem como cuidar para que a luz dos equipamentos e movimentagéo da
equipe de fotografos néo atrapalhe o trabalho dos cinegrafistas da instituigdo, transmiss&o on-
line e mestre de cerimdnia;

i) Os fotégrafos ndo poderdo circular entre as fileiras de cadeiras dos
formandos, como também, ndo poderdo entregar kits aos formandos contendo confetes,
apitos, instrumentos sonoros, bebidas, comidas ou qualquer material semelhante:

j) A respectiva equipe devera trajar roupas escuras e desocupar a sala de
estudio e/ou camarim no horario definido pelo Coordenador do Nucleo de Eventos ou Chefe
de Recepcionista.

k) Caso as regras ndo sejam cumpridas, a pessoa fisica e/ou juridica que
assinou o documento ficara obrigada a pagar multa, cujo valor sera estabelecido no Termo de
Compromisso.

CAPITULO X
DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. A Universidade Vila Velha somente disponibilizara apoio institucional a
eventos e promogodes relacionados a formatura de Turmas representadas por Comissao de
Formandos ou de Formatura, regularmente constituida, no tltimo periodo letivo de formacao.

Art. 28. Caso ocorram alteragcdes de calendario ou acontecimentos que
impactem na conclusdo do curso e afetem o cronograma de colagdo de grau institucional
proposto, um novo cronograma sera elaborado.

Art. 29. E de responsabilidade do estudante atualizar e confirmar seus dados
pessoais bem como acompanhar e verificar a correspondente atualizagio por meio do sistema
de gerenciamento académico desta IES.

Art. 30. A participacao do estudante formando na solenidade de colacéo de
grau € obrigatéria, porém, caso ndo possa comparecer podera ser representado por outra
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pessoa desde que munida de instrumento de procuragao simples, com expresso e especifico
poder de receber o grau académico, assinada pelo estudante ausente/representado.

Art. 31. O Presidente da mesa podera suspender a ceriménia/solenidade de
colaggdo de grau coletiva institucional ou individual/coletiva (em gabinete) por tempo
indeterminado, se constatar a ocorréncia de comportamento atentatério ao decoro académico
e/ou infringente das vedagdes expressamente previstas neste regulamento (art. 20) durante
o ato.

Art. 32. Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pela Reitoria.

Art. 33. Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicagdo e
veiculagao no ambito desta instituicdo de ensino superior.
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